
जनसंपकर्  संचालनालय, छ�ीसगढ़ द्वारा मीिडया कवरेज हेतु 
वाहन िकराये पर उपल� कराने वाली एजेंिसयो ंका 

इ�ैनलमेंट हेतु िनिवदा 
 

िनिवदा सूचना क्रमांक – 5845   नवा रायपुर, िदनांक - 18/11/2025 
 
  
 

 
 

// ऑनलाइन िनिवदा प्रपत्र// 
 

िनिवदा प्रपत्र का शु� ₹ 1180/- (₹1000/- + GST@18%) (वापसी यो� 
नही)ं 

अमानत रािश ₹ 50,000/- (िबना �ाज के वापसी यो�) 
प्री-िबड प्र� प्र�ुत करने की अंितम ितिथ प्र� / ��ीकरण (Pre-bid Queries) ई-मेल द्वारा 

प्र�ुत करने की अंितम ितिथ: िदनांक 24/11/2025 को 
शाम 06:00 बजे तक, ई-मेल पते 
cgdpreproc@gmail.com पर। 

प्री-िबड मीिटंग की ितिथ िदनांक 25/11/2025 समय दोपहर 03:00 बजे 
प्री-िबड मीिटंग का �ान छ�ीसगढ़ संवाद, से�र-19, नवा रायपुर-अटल नगर 
तकनीकी िनिवदा जमा करने की अंितम 
ितिथ 

िदनांक 17/12/2025 समय दोपहर 03:00 बजे तक 

तकनीकी िनिवदा खोलने की ितिथ िदनांक 17/12/2025 समय दोपहर 04:00 बजे 
िव�ीय िनिवदा खोलने की ितिथ पात्र बोलीदाताओ ंको पृथक रूप से सूिचत की जाएगी 

 

 

जनस�कर्  संचालनालय 
छ�ीसगढ़ रायपुर 

इंद्रावती भवन, नवा रायपुर - अटल नगर, िजला – रायपुर (छ.ग) 
फोन नं – 0771- 2511964 

mailto:cgdpreproc@gmail.com
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िनिवदा सूचना क्रमांक – 5845                                        नवा रायपुर, िदनांक - 18/11/2025 
 
रा� शासन के िविभ� शासकीय कायर्क्रमो,ं आयोजनो ं एवं मीिडया कवरेज हेतु आव�क वाहनो ं की उपल�ता 
सुिनि�त करने एवं िकराया दरो ं के मानकीकरण के उदे्द� से, जनस�कर्  संचालनालय, रायपुर द्वारा यो� 
एजेंिसयो/ंसं�ाओ ंसे “वाहन िकराये पर उपल� कराने हेतु फम� के पंजीकरण (Empanelment)” के िलए अिभरुिच 
आमंित्रत की जाती है। 
 

इ�ुक एजेंिसयाँ िनिवदा द�ावेज़ छ�ीसगढ़ संवाद की वेबसाइट https://samvad.cg.nic.in से प्रा� कर सकती 
हैं। िनिवदा द�ावेज़ शु� ₹1180/- (₹1000/- + GST@18%) (अप�रवतर्नीय) तथा ई.एम.डी (Earnest Money 
Deposit) ₹50,000/- देय होगी। 

 

िनिवदा प्रपत्र का शु� ₹ 1180/- (₹1000/- + GST@18%) (वापसी यो� नही)ं 
अमानत रािश ₹ 50,000/- (िबना �ाज के वापसी यो�) 
प्री-िबड प्र� प्र�ुत करने की अंितम ितिथ प्र� / ��ीकरण (Pre-bid Queries) ई-मेल द्वारा प्र�ुत करने 

की अंितम ितिथ: िदनांक 24/11/2025 को शाम 06:00 बजे तक, 
ई-मेल पते cgdpreproc@gmail.com पर। 

प्री-िबड मीिटंग की ितिथ िदनांक 25/11/2025 समय दोपहर 03:00 बजे 
प्री-िबड मीिटंग का �ान छ�ीसगढ़ संवाद, से�र-19, नवा रायपुर-अटल नगर 
तकनीकी िनिवदा जमा करने की अंितम 
ितिथ 

िदनांक 17/12/2025 समय दोपहर 03:00 बजे तक 

तकनीकी िनिवदा खोलने की ितिथ िदनांक 17/12/2025 समय दोपहर 04:00 बजे 
िव�ीय िनिवदा खोलने की ितिथ पात्र बोलीदाताओ ंको पृथक रूप से सूिचत की जाएगी 

 
 
आयु� 

जनस�कर्  संचालनालय 
इंद्रावती भवन, नवा रायपुर - अटल नगर 

िजला – रायपुर (छ.ग) 
 

जनस�कर्  संचालनालय छ�ीसगढ़ 
इंद्रावती भवन, नवा रायपुर - अटल नगर, िजला – रायपुर (छ.ग) 

िनिवदा सूचना 
“जनसंपकर्  संचालनालय, छ�ीसगढ़ द्वारा मीिडया कवरेज हेतु वाहन िकराये पर उपल� 

कराने वाली एजेंिसयो ंका इ�ैनलमेंट हेतु िनिवदा” 
 

https://samvad.cg.nic.in/
mailto:cgdepreproc@gmail.com
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जनस�कर्  संचालनालय छ�ीसगढ़ 
(इंद्रावती भवन, नवा रायपुर - अटल नगर, िजला – रायपुर (छ.ग) 

“जनसंपकर्  संचालनालय, छ�ीसगढ़ द्वारा मीिडया कवरेज हेतु वाहन िकराये 
पर उपल� कराने वाली एजेंिसयो ंका इ�ैनलमेंट हेतु िनिवदा” 

ऑनलाईन िनिवदा की िनयम एवं शत� 

(क) जनस�कर्  संचालनालय, नया रायपुर द्वारा रा� शासन के िविभ� कायर्क्रमो ंके मीिडया कवरेज 
हेतु रा�� ीय एवं रा� �रीय मीिडया प्रितिनिधयो ंतथा फोटो / वीिडयो पत्रकार दलो ंके आवागमन 
के िलए वाहनो ं की �व�ा की जाती है। छ�ीसगढ़ रा� में माननीय रा�पाल, माननीय 
मु�मंत्री, माननीय कें द्रीय मंित्रगण एवं अ� िविश� अितिथयो ंके आगमन के अवसर पर उनके 
कायर्क्रमो ंसे संबंिधत मीिडया किमर्यो ंको भी वाहनो ंकी उपल�ता सुिनि�त कराना संचालनालय 
की िनयिमत आव�कता होती है। 

इसी प्रकार, माननीय मु�मंत्री के िजला �रीय दौरो,ं रा� शासन की योजनाओ ंएवं उपल��यो ं
के प्रचार-प्रसार तथा अ� शासकीय आयोजनो ंके मीिडया कवरेज के िलए समय-समय पर पयार्� 
सं�ा में वाहनो ंकी आव�कता पड़ती है। 

उपरो� त�ो ं को दृि�गत रखते हुए, आव�कता के अनुसार वाहनो ं की उपल�ता सुिनि�त 
करने तथा उनके िकराया दरो ंके मानकीकरण के उदे्द� से यह िनिवदा जारी की जा रही है। 

1. इस िनिवदा के अंतगर्त एजेंिसयो ं का चयन िद्व-आवरण प्रणाली (Two-Bid System) के 
मा�म से िकया जाएगा, िजसमें पहले पूवर्-यो�ता (Pre-Qualification) का मू�ांकन 
िकया जाएगा तथा पात्र पाई गई एजेंिसयो ंके िव�ीय प्र�ाव (Financial Bid) का पृथक रूप 
से परीक्षण िकया जाएगा। अंततः  पात्र एजेंिसयो ंमें से �ूनतम दर (L-1) के आधार पर दर 
िनधार्रण कर अिधकतम 10 एजेंिसयो ंका चयन एवं इ�ैनलमेंट िकया जाएगा। 

2. िनिवदाकार एजेंसी को ई-िनिवदा आवेदन के साथ िनिवदा शु� रू. 1,180/- एवं अमानत 
रािश रू. 50,000/- जनस�कर्  संचालनालय के बैंक खाता में ऑनलाईन/आरटीजीएस के 
मा�म से जमा करना होगा एवं पावती / सा� की प्रित ऑनलाईन टे��कल िबड के साथ 
जमा करना होगा। 
जनस�कर्  संचालनालय छ�ीसगढ़ के खाते का िववरण इस प्रकार है: 
Account Name: Directorate of Public Relations 
Bank Name: State Bank of India 
Branch Name: Kachahari, Raipur 
SB Account No.: 32430400241 
IFSC: SBIN0003314 
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िबना िनिवदा शु� एवं जमानत रािश (Earnest Money) के कोई िनिवदा �ीकार नही ंकी 
जाएगी। जमानत रािश पर कोई �ाज देय नही ं होगा तथा अनुबंध की समा�� पर 
(आव�क समायोजन के उपरांत) उ� रािश वापसी यो� होगी। 

3. ऑनलाइन ई-िनिवदा प्रपत्र छ�ीसगढ़ संवाद की वेबसाइट http://samvad.cg.nic.in/ 
के मा�म से ही प्र�ुत िकया जाना अिनवायर् होगा। िनिवदा की िनयम-शत� या िकसी अ� 
प्रकार के संशोधन की ��ित में पृथक रूप से समाचार पत्रो ंमें िवज्ञापन प्रकािशत नही ंिकया 
जाएगा; संशोधन संबंधी सूचना केवल उ� वेबसाइट पर प्रदिशर्त की जाएगी, जो अंितम 
रूप से प्रामािणक मानी जाएगी। 

4. सभी प्री-िबड प्र�ो ंको अंितम ितिथ तक ईमेल द्वारा cgdpreproc@gmail.com पर पे्रिषत 
करना अिनवायर् होगा। अंितम ितिथ के प�ात प्रा� प्र�ो ंपर िवचार नही ंिकया जाएगा। 

5. यह इ�ैनलमेंट िनिवदा, लागू होने की ितिथ से प्रारंभ होकर आगामी दो (02) वषर् की अविध 
के िलए प्रभावशील रहेगी। इ�ैनलमेंट अविध को प्रदशर्न एवं आपसी सहमित के आधार पर 
प्र�ेक बार एक (01) वषर् की अविध के िलए अिधकतम दो (02) वषर् तक बढ़ाने का 
अिधकार आयु�, जनस�कर्  संचालनालय, छ�ीसगढ़ के पास सुरिक्षत रहेगा। 

6. एजेंसी अपनी उपल�ता, क्षमता एवं अनुभव के आधार पर िकसी एक शे्रणी (कार या बस) 
अथवा दोनो ंशे्रिणयो ंके िलए िनिवदा प्र�ुत कर सकती है। 

7. िनिवदाकार को �यं / फमर् के अनुभव, वािषर्क कारोबार (टनर्ओवर), जीएसटी �रटनर्, 
आयकर �रटनर् एवं अ� सभी वांिछत प्रमाण-पत्र / द�ावेज िविधवत रूप से प्र�ुत करना 
अिनवायर् होगा। िकसी भी प्रकार की फ्रें चाइज़ी, सब-लेिटंग या जॉइंट वेंचर �व�ा इस 
िनिवदा के अंतगर्त �ीकायर् नही ंहोगी। 

8. भुगतान वा�िवक रूप से उपल� कराए गए वाहनो ंएवं सेवाओ ंके स�ापन उपरांत िकया 
जाएगा। प्र�ेक कायर्क्रम या उपयोग अविध के प�ात एजेंसी द्वारा प्रमािणत िबल प्र�ुत 
िकए जाने पर ही भुगतान की प्रिक्रया आरंभ होगी। 

9. प्र�ेक िबल के साथ संबंिधत अिधकारी द्वारा ह�ाक्ष�रत वाहन उपयोग प्रमाण-पत्र (डू्यटी 
��प/लॉग शीट), प्रयु� वाहनो ंकी िववरण सूची (वाहन क्रमांक, ितिथ, समय, िकलोमीटर 
रीिडंग सिहत), चालक का नाम, मोबाइल नंबर एवं ह�ाक्षर, तथा जीएसटी सिहत कर 
चालान संल� करना अिनवायर् होगा। 

10. भुगतान �ीकृत िव�ीय प्र�ाव (Financial Bid) में उ���खत L1 दरो ंके अनुसार ही िकया 
जाएगा, िजसमें ईंधन, चालक का वेतन, रख-रखाव, बीमा, सड़क कर एवं अ� सभी शु� 
स��िलत माने जाएंगे। िकसी भी प्रकार का अित�र� भुगतान पृथक रूप से देय नही ं
होगा। 

11. िकसी िबल में िववाद, तु्रिट या अपूणर् जानकारी पाए जाने पर संबंिधत भाग का भुगतान 
�िगत िकया जा सकेगा और िववाद के िनवारण के प�ात ही भुगतान अनुमोिदत िकया 
जाएगा। 

http://samvad.cg.nic.in/
mailto:cgdepreproc@gmail.com
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12. िनधार्�रत अविध से िवलंिबत िबलो ंपर भुगतान का िनणर्य संबंिधत िवभाग के िववेकािधकार 
पर िनभर्र करेगा, िजसका िनणर्य अंितम एवं बा�कारी होगा। 
 

(ख) पात्रता मापदंड 
 

1. पंजीयन: िनिवदाकार एजेंसी का पंजीयन भारत में िविधवत रूप से िकसी वैध सं�ा के रूप 
में (जैसे – क�नी अिधिनयम, साझेदारी अिधिनयम अथवा एकल �ािम� फमर्) िकया गया 
हो। एजेंसी को GST पंजीयन प्रमाणपत्र, �ायी लेखा सं�ा (PAN) तथा प�रवहन िवभाग से 
मा�ता प्रा� वैध लाइसेंस की स�ािपत प्रितयाँ प्र�ुत करनी होगंी। 

2. अनुभव: िनिवदाकार एजेंसी के पास िपछले तीन (03) िव�ीय वष� के भीतर िकसी 
शासकीय िवभाग / शासकीय उपक्रम / सावर्जिनक के्षत्र के उपक्रम (PSU) / �ाय� सं�ा 
/ सांिविधक िनकाय को वाहन िकराये पर उपल� कराने अथवा प�रवहन सेवाएँ प्रदान 
करने का अनुभव होना आव�क है। 

3. �ूनतम वािषर्क टनर्ओवर: िनिवदाकार एजेंसी का औसत वािषर्क टनर्ओवर  िपछले तीन 
(03) िव�ीय वष� - 2022–23, 2023–24 एवं 2024–25 या 2021-22, 2022-23 एवं 
2023-24 में �ूनतम ₹25,00,000/- (प�ीस लाख रुपये मात्र) होना आव�क है। इसका 
प्रमाण चाटर्डर् अकाउंटेंट द्वारा प्रमािणत बैलेंस शीट (UDIN सिहत) / ऑिडटेड िव�ीय 
िववरण तथा आयकर �रटनर् (ITR) की प्रितयाँ प्र�ुत कर िदया जाएगा। 

4. वाहन बेड़ा: िनिवदाकार एजेंसी के पास आव�कतानुसार पयार्� सं�ा में वाहनो ं की 
उपल�ता सुिनि�त करने की क्षमता होनी चािहए। 
• यिद एजेंसी केवल कार शे्रणी (SUV/सेडान) हेतु िनिवदा प्र�ुत कर रही है, तो उसके 

पास �ूनतम 2 (दो) कारें  एक साथ उपल� कराने की क्षमता होनी चािहए। 
• यिद एजेंसी केवल बस शे्रणी (िमडी/कोच/सेमी-�ीपर) हेतु िनिवदा प्र�ुत कर रही है, 

तो उसके पास �ूनतम 2 (दो) बसें एक साथ उपल� कराने की क्षमता होनी चािहए। 
• यिद एजेंसी दोनो ंशे्रिणयो ं(कार एवं बस) के िलए िनिवदा प्र�ुत कर रही है, तो उसके 

पास कुल 4 (चार) वाहन — अथार्त् 2 (दो) कारें  एवं 2 (दो) बसें — एक साथ उपल� 
कराने की क्षमता होना अिनवायर् होगा। 

एजेंसी को अपने �ािम� अथवा वैध अनुबंध के अंतगर्त संचािलत सभी वाहनो ंकी िव�ृत 
सूची (वाहन सं�ा, मॉडल, पंजीयन वषर्, बीमा एवं िफटनेस प्रमाणपत्र सिहत) प्र�ुत 
करनी होगी। 

5. चालक एवं प�रचालन �व�ा: िनिवदाकार एजेंसी के पास प्र�ािवत वाहन बेड़े के 
संचालन हेतु प्रिशिक्षत �ूनतम 03 (तीन) वषर् के अनुभव वाले, वैध ड� ाइिवंग लाइसेंसधारी एवं 
पुिलस-स�ािपत चालको ं की उपल�ता सुिनि�त होना आव�क है। यिद एजेंसी केवल 
कार शे्रणी हेतु िनिवदा प्र�ुत कर रही है, तो उसके पास कम से कम 2 (दो) प्रिशिक्षत 
चालक उपल� होना अिनवायर् होगा। यिद एजेंसी केवल बस शे्रणी हेतु िनिवदा प्र�ुत कर 
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रही है, तो उसके पास कम से कम 2 (दो) प्रिशिक्षत चालक उपल� होना अिनवायर् होगा। 
यिद एजेंसी दोनो ंशे्रिणयो ं(कार एवं बस) के िलए िनिवदा प्र�ुत कर रही है, तो उसके पास 
कम से कम 4 (चार) प्रिशिक्षत चालक अथार्त् प्र�ेक शे्रणी हेतु 2-2 चालक उपल� होना 
आव�क होगा। िवभाग को प्र�ुत अिभलेखो ं की जांच, �ल स�ापन अथवा संबंिधत 
प्रािधकरण से पुि� कराने का अिधकार रहेगा। गलत अथवा अपूणर् जानकारी पाए जाने पर 
िनिवदा अ�ीकृत की जा सकेगी तथा आव�क िविधक कारर्वाई की जा सकेगी। धन जान 
की सुरक्षा एवं िनयमानुसार EPF / ESIC, श्रम कानून के पालन करने का उ�रदािय� एजेंसी 
का होगा। 

6. �ानीय कायार्लय: िनिवदाकार एजेंसी के पास रायपुर नगर सीमा के भीतर �ानीय 
कायार्लय होना अिनवायर् होगा। यिद िनिवदा प्र�ुतीकरण की ितिथ तक कायार्लय उपल� 
नही ंहै, तो कायार्देश जारी होने की ितिथ से 30 (तीस) िदवस के भीतर रायपुर में कायार्लय 
�ािपत करना आव�क होगा। 
इसके संबंध में एजेंसी को अपने लेटरहेड पर अिधकृत ह�ाक्षरकतार् द्वारा ह�ाक्ष�रत �-
घोषणा पत्र प्र�ुत करना होगा। 

7. िनिवदा द�ावेज़ शु� एवं जमानत रािश: िनिवदा द�ावेज़ शु� ₹1,000/- (एक 
हजार रुपये मात्र) िनधार्�रत िकया गया है, जो वापसी यो� नही ं होगा। 
साथ ही, प्र�ेक िनिवदाकार को ₹50,000/- (रुपये पचास हजार मात्र) की जमानत रािश 
(Earnest Money Deposit - EMD) सीधे ऑनलाइन बैंक ह�ांतरण (Direct Bank 
Transfer) के मा�म से जमा करना आव�क होगा। 

8. पूवर् इ�ैनलमेंट: छ�ीसगढ़ शासन के सामा� प्रशासन िवभाग (GAD), पयर्टन िवभाग 
अथवा िकसी अ� शासकीय सं�ा में पूवर् से इ�ैनल एजेंिसयो ं को वरीयता प्रदान की 
जाएगी। यह अिनवायर् नही ं होगा, परंतु चयन प्रिक्रया के दौरान वरीयता का आधार बन 
सकता है। 

9. �ैकिल��ंग: िनिवदाकार िकसी भी शासकीय िवभाग / PSU / �ाय� सं�ा द्वारा काले 
सूचीबद्ध (blacklisted) न िकया गया हो — इसके संबंध में �प्रमािणत घोषणा (Self-
Declaration) प्र�ुत करना आव�क होगा। 
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(ग) दर उद्धरण प्रारूप 

(A) कार / SUV शे्रणी (ए.सी. वाहन): 

क्रमांक वाहन का प्रकार प्रितिदन का िकराया 
(100 िक.मी. सिहत) 
₹ 

अित�र� प्रित 
िक.मी. दर ₹ 

1 टोयोटा इनोवा िक्र�ा / िकया 
कैरेंस या समकक्ष 

  

2 मारुित अिटर्गा / मिहंद्रा 
ए�एल6 / मिहंद्रा बोलेरो या 
समकक्ष 

  

3 सुज़ुकी िसयाज़ / ह्यंुडई वनार् / 
होडंा िसटी या समकक्ष 

  

4 मारुित सुज़ुकी िडज़ायर / ह्यंुडई 
ऑरा या समकक्ष 

  

नोट: उपरो� दरें  सभी करो ं (जीएसटी सिहत) एवं ईंधन, वाहन रख-रखाव, बीमा, चालक का 
वेतन, भ�ा, टोल टै�, पािक� ग शु�, राित्र िवश्राम भ�ा तथा अ� सभी �य को स��िलत करते 
हुए पूणर् एवं अंितम दरें  मानी जाएँगी। इन मदो ंके िलए कोई पृथक भुगतान देय नही ंहोगा। 

(B) वातानुकूिलत बसें (AC Buses) 

क्रमांक बस का प्रकार 300 िक.मी. तक 
की दर (डीज़ल, 
टोल टै� एवं 
अ� खचर् सिहत) 
₹ 

300 िक.मी. से 
अिधक दूरी होने 
पर प्रित िक.मी. 
अित�र� दर ₹ 

12 से 24 घंटे 
तक बस की 
हॉ��ंग पर 
शु� ₹ 

1 30 सीटर �ीपर AC 
लग्ज़री बस 

   

2 36 सीटर �ीपर AC 
लग्ज़री बस 

   

3 20 चेयर सीटर + 15 
�ीपर AC बस 

   

4 40 चेयर सीटर AC 
लग्ज़री बस 

   

5 16 सीटर AC फ़ोसर् 
अब�िनया या समकक्ष 
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नोट: उपरो� दरें  सभी करो ं (जीएसटी सिहत) एवं ईंधन, वाहन रख-रखाव, बीमा, चालक का 
वेतन, भ�ा, टोल टै�, पािक� ग शु�, राित्र िवश्राम भ�ा तथा अ� सभी �य को स��िलत करते 
हुए पूणर् एवं अंितम दरें  मानी जाएँगी। इन मदो ंके िलए कोई पृथक भुगतान देय नही ंहोगा। 

 

(घ) इ�ैनलमेंट की प्रिक्रया 

प्र�ेक शे्रणी — (क) कार/SUV शे्रणी एवं (ख) बस शे्रणी — के िलए िव�ीय मू�ांकन पृथक रूप से 
िकया जाएगा। इ�ैनलमेंट हेतु िन� प्रिक्रया अपनाई जाएगी — 

• पूवर्-अहर्ता (PQ) में पात्र पाई गई सभी एजेंिसयो ंकी िव�ीय बोिलयाँ शे्रणीवार (कार एवं 
बस) अलग-अलग खोली जाएँगी। 

• प्र�ेक शे्रणी में सबसे �ूनतम दर (L1) प्र�ुत करने वाली एजेंसी को संबंिधत शे्रणी की L1 
एजेंसी घोिषत िकया जाएगा। 

• त��ात, L2 एवं L3 एजेंिसयो ंको यह अवसर प्रदान िकया जाएगा िक वे L1 द्वारा उद्धृत 
दर को �ीकार (Match) करें। 

• जो एजेंिसयाँ L1 की दर को िल�खत रूप में �ीकार करती हैं, उ�ें उसी शे्रणी में इ�ैनल 
(Empanel) िकया जाएगा। 

• यिद िकसी एजेंसी द्वारा L1 दर �ीकार नही ंकी जाती, तो क्रमवार अगली पात्र एजेंसी (L4, 
L5, इ�ािद) को आमंित्रत िकया जाएगा, जब तक िक उस शे्रणी के िलए अिधकतम पाँच 
(05) एजेंिसयाँ L1 दर �ीकार कर इ�ैनल न हो जाएँ। 

• इस प्रकार, प्र�ेक शे्रणी — कार एवं बस — में अिधकतम पाँच (05) एजेंिसयाँ इ�ैनल की 
जा सकें गी। 

• यिद कोई एजेंसी दोनो ंशे्रिणयो ं (कार एवं बस) में L1 दर को �ीकार करती है और पात्र 
पाई जाती है, तो उसे दोनो ंशे्रिणयो ंमें शािमल िकया जाएगा, परंतु प्र�ेक शे्रणी में एक-एक 
�ान के रूप में ही िगना जाएगा। 

• कुल िमलाकर अिधकतम दस (10) एजेंिसयो ंका इ�ैनलमेंट िकया जा सकेगा — पाँच 
(05) कार शे्रणी हेतु तथा पाँच (05) बस शे्रणी हेतु। 

• िवभाग को यह अिधकार सुरिक्षत रहेगा िक िकसी शे्रणी में पयार्� पात्र एजेंिसयाँ न होने की 
��ित में उतनी ही एजेंिसयो ंको इ�ैनल िकया जाए िजतनी L1 दर �ीकार करने को 
तैयार हो।ं 

• इ�ैनल की गई एजेंिसयो ं से िवभागीय आव�कता अनुसार कायार्देश (Work Order) 
क्रमशः  L1 दर पर, आव�कता एवं उपल�ता के आधार पर जारी िकया जाएगा। 
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(ङ) अ� िनयम व शत� 

• िनिवदाकार को सभी अपेिक्षत द�ावेजो ं को िनधार्�रत प्रारूप में क्रमवार अनुक्रमिणका 

(Indexing) सिहत �-प्रमािणत (Self-Attested) करते हुए, प्र�ेक पृ� पर क्रम सं�ा 

(Page Number) अंिकत कर एकल संल� द�ावेज (Single Compiled Document) के 

रूप में प्र�ुत करना अिनवायर् होगा। 

• दरो ंकी तकर् संगतता : प्र�ेक शे्रणी के प्र�ेक मद (शीषर्क) की L1 दर का मू�ांकन उस शे्रणी 

के औसत दर (Average Rate) से िकया जाएगा। यिद िकसी मद की L1 दर औसत दर से 

30 प्रितशत या अिधक कम पाई जाती है, तो उसे अ�वहा�रक (Unreasonable) माना 

जाएगा, और ऐसे प्रकरण में उस मद हेतु L2 की दर को अनुमोिदत िकया जाएगा। 

• िकराये पर उपल� कराए जाने वाले वाहन का मॉडल वषर् 2022 या उसके बाद का होना 

आव�क है। वाहन के पंजीयन संबंधी द�ावेज की स�ािपत प्रित अिनवायर् रूप से प्र�ुत 

की जावे। 

• वाहन के सभी द�ावेज, जैसे – जीिवत बीमा (क�ेहे��व), िफटनेस प्रमाण पत्र आिद वैध एवं 

अद्यतन होना चािहए। उ� सम� �य वाहन �ामी द्वारा वहन िकया जाएगा। बीमा 

द�ावेज की प्रित प्र�ुत की जावे। 

• वाहन मु�ालय पर अथवा मु�ालय से बाहर उपयोग िकए जाने पर कोई अित�र� रािश 

देय नही ंहोगी। 

• िकराये की अविध में वाहन आबंिटत अिधकारी के आिधप� में रहेगा। यिद फमर् द्वारा वाहन 

का उपयोग िनजी प्रयोजन अथवा कायार्लय से हटकर अ� िकसी कायर् में िकया जाता है, तो 

वाहन त�ाल प्रभाव से हटाया जाएगा। 

• वाहन की मर�त, रखरखाव, दुघर्टना दावा एवं अ� सम� �य वाहन �ामी द्वारा वहन 

िकया जाएगा। 

• उपयोग के दौरान वाहन खराब होने की ��ित में समकक्ष वाहन त�ाल उपल� कराया 

जाना आव�क होगा। वाहन समय पर उपल� नही ंकराए जाने की ��ित में उस िदवस की 

रािश कटौती की जाएगी। यिद कायार्लय द्वारा वैक��क �व�ा की जाती है, तो उसका �य 

फमर् के खाते से समायोिजत िकया जाएगा। 
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• वाहन का उपयोग अवकाश िदवसो ंपर भी िकया जा सकेगा। यिद अवकाश िदवस पर वाहन 

उपल� नही ंकराया जाता है, तो प्रित िदवस की रािश कटौती की जाएगी। 

• फमर् को वाहन चालक का िववरण (आधार काडर् , वैध ड� ाइिवंग लाइसेंस, अनुभव प्रमाण पत्र 

आिद) प्र�ुत करना होगा। वाहन चालक को यातायात िनयमो ंकी जानकारी होना आव�क 

है, �ूनतम 03 वषर् का ड� ाइिवंग अनुभव हो तथा उसके िवरुद्ध कोई आपरािधक या दुघर्टना 

संबंधी मामला लंिबत न हो। 

• वाहन चालक को प्रितिदन लॉग बुक संधा�रत करनी होगी, िजसमें उपयोगकतार् 

अिधकारी/कमर्चारी से प्रितिदन ह�ाक्षर कराना अिनवायर् होगा। लॉग बुक की स�ािपत प्रित 

के साथ देयक प्र�ुत िकया जाएगा। फमर् को अपने बैंक खाते का िववरण कायार्लय में 

उपल� कराना होगा। 

• देयक के भुगतान में िनयमानुसार आयकर एवं जीएसटी की कटौती की जाएगी। 

• वाहन चालक का सम� �य (वेतन, भ�ा आिद) फमर् द्वारा वहन िकया जाएगा। 

• वाहन चालक के अवकाश या अ��ता की ��ित में फमर् को त�ाल अ� अहर्ताधारी 

चालक की �व�ा करनी होगी। 

• दर िनधार्रण के प�ात् िनयत अविध हेतु कायार्देश जारी / अनुबंध िकया जाएगा। कायार्देश / 

अनुबंध में उ���खत शत� का उ�ंघन पाए जाने पर सेवाएं त�ाल समा� की जा सकती 

हैं। कायार्देश अनुबंध िनर�ीकरण का अिधकार कायार्लय प्रमुख के पास सुरिक्षत रहेगा। 

• िनयत अविध में पेट� ोल/डीजल के दर, टै� अथवा जीएसटी में वृ�द्ध होने की ��ित में उसका 

अित�र� भार वाहन आपूितर्कतार् फमर् द्वारा वहन िकया जाएगा। 

• वाहन के प्रकार का चयन एवं िनधार्रण कायार्लय के अिधकार के्षत्र में रहेगा। 

• �ीकृत दर पर आव�कतानुसार वाहन उपल� कराना संबंिधत ट� ैवल एजेंसी/फमर् की 

िज�ेदारी होगी। अनुपल�ता की ��ित में कायार्लय को अ� एजेंसी/फमर् से वाहन प्रा� 

करने का अिधकार रहेगा तथा दोषी फमर् के िवरुद्ध िनयमानुसार कायर्वाही की जाएगी। 

• वाहन िकराये पर उपल� कराने के संबंध में िकसी भी प्रकार के िववाद की ��ित में अंितम 

िनणर्य कायार्लय प्रमुख द्वारा िलया जाएगा, जो दोनो ंपक्षो ंके िलए अंितम एवं बा�कारी होगा। 

• वाहन में फा�ैग सुिवधा अिनवायर् रूप से उपल� होनी चािहए, िजसका �रचाजर् अनुबंधकतार् 

फमर् द्वारा िकया जाएगा। 
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• इ�ैन� फम� को �ीकृत �ूनतम दरो ंतथा लागू जीएसटी के अित�र� िकसी भी प्रकार का 

पृथक अथवा अित�र� भुगतान देय नही ं होगा। सभी �य �ीकृत दरो ं में समािहत माने 

जाएँगे। 

• िनिवदा को �ीकृत या िनर� करने, अथवा िनिवदा की िकसी भी शतर् में आव�कतानुसार 

संशोधन, प�रवतर्न या िशिथलीकरण करने का पूणर् अिधकार आयु�, जनस�कर्  

संचालनालय, छ�ीसगढ़ के पास सुरिक्षत रहेगा। िनिवदा प्रिक्रया के दौरान, यिद शासनिहत में 

आव�क समझा जाए, तो आयु� द्वारा अित�र� शत� या िनद�श िनधार्�रत िकए जा सकते हैं, 

िज�ें िनिवदाकार द्वारा �ीकार करना अिनवायर् होगा। 

• िनिवदा प्र�ुत करने का आशय यह होगा िक िनिवदाकार को उपरो� सभी िनयम एवं शत� 

मा� है एवं िनिवदाकार फमर् को कॉपीराइट िनयम, बौ�द्धक स�दा िनयम का पालन करना 

होगा। 

• िकसी भी वाद-िववाद की ��ित में �ायालयीन के्षत्र िजला �ायालय, रायपुर, छ�ीसगढ़ ही 

होगा। 

• म��ता (Arbitration) : यिद िकसी प्रकार का िववाद उ�� होता है एवं 30 िदवस के 

भीतर उसका समाधान नही ंहोता, तो मामला एकल म�� – प्रमुख सिचव/सिचव, जनसंपकर्  

िवभाग को संदिभर्त िकया जाएगा। उनका िनणर्य दोनो ंपक्षो ंके िलए अंितम एवं बा�कारी 

होगा। म��ता की कायर्वाही Arbitration and Conciliation Act, 1996 के अधीन 

संपािदत होगी। 

 
 

 
 

आयु� 
जनस�कर्  संचालनालय 

अटल नगर, रायपुर 
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Annexure–1: शपथ पत्र 
 
(रू. 50/- के �ा� पेपर में नोटरी द्वारा स�ािपत शपथ पत्र की मूल प्रित प्र�ुत करना होगा)  
 

प्रित, 

आयु� 
जनस�कर्  संचालनालय 
इंद्रावती भवन 
नवा रायपुर - अटल नगर 
 
मैं--------------  सं�ा प्रमुख िनवासी ----------------- छ�ीसगढ़ संवाद द्वारा जारी िनधार्�रत 
िनयम एवं शतर् तथा अनुबंध का पूणर् रूप से अ�यन करने के प�ात ही उपरो� आवेदन पत्र 
प्र�ुत कर रहा/रही हंू। उपरो� आवेदन में प्र�ुत सभी द�ावेज और जानकारी मेरे सव��म 
ज्ञान और िव�ास के अनुसार सही हैं एवं आव�क रूप से कोई भी जानकारी नही ंदबाई या छोड़ी 
है। उपरो� आवेदन में अंिकत कोई भी जानकारी अपयार्�/अधूरी या िफर गलत पाई जाती है तो 
इसे अ�ीकार/िनर� करने का अिधकार आयु�, जनस�कर्  संचालनालय को होगा। इस बारे में 
मेरे या सं�ा के िकसी भी ��� द्वारा िकसी भी तरह की अपील या आपि� िकसी के्षत्र में नही ंकी 
जायेगी। मुझे जनस�कर्  संचालनालय की उपरो� से संबंिधत सभी िनयम एवं शत� �ीकार है। 

 
यह िक वतर्मान में हमारी सं�ा ------------------या मैं �यं िकसी शासकीय और अद्धर्  

शासकीय िवभाग द्वारा �ेक िल�ेट (काली सूची) नही ंहै एवं हमारी सं�ा द्वारा देय सभी कर एवं 
शु� का भुगतान िकया जा चुका है। 

 
 
�ान ---------- 
िदनांक --------- 

 
 
ह�ाक्षर 
(पूरा नाम) 
सं�ा का नाम व मोहर 
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Annexure–2: पंजीयन एवं वैधािनक द�ावेज़ो ंकी घोषणा 
(एजेंसी लेटरहेड पर) 

घोषणा-पत्र 

 

प्रित, 

आयु� 
जनस�कर्  संचालनालय 
इंद्रावती भवन 
नवा रायपुर - अटल नगर 
िवषय: घोषणा-पत्र - [टेंडर का शीषर्क एवं क्रमांक] 

मैं, .................................. (नाम), अिधकृत ह�ाक्षरकतार्, .................................. (एजेंसी का नाम) द्वारा 
यह प्रमािणत करता/करती हँू िक हमारी सं�ा भारत में िविधवत रूप से पंजीकृत है। सं�ा के 
GST, PAN एवं प�रवहन िवभाग से मा�ता प्रा� सभी प्रमाणपत्र वैध हैं एवं स�ािपत प्रितयाँ 
िनिवदा के साथ संल� की गई हैं। प्र�ुत सम� िववरण हमारे सव��म ज्ञान एवं िव�ास के 
अनुसार स� एवं सही हैं। 

 

 

िदनांक: ................. 
�ान: ................. 
(ह�ाक्षर) 
अिधकृत ह�ाक्षरकतार् का नाम एवं पदनाम 
सील / मोहर 



 

P a g e  14 | 18 

 

जनसंपकर्  संचालनालय, छ�ीसगढ़ �ारा मीिडया कवरेज हेतु वाहन िकराय ेपर उपलब्ध कराने वाली एजेंिसय� का इम्पैनलमेंट हेतु िनिवदा 

 

Annexure–3: अनुभव िववरण 

प्रित, 

आयु� 
जनस�कर्  संचालनालय 
इंद्रावती भवन 
नवा रायपुर - अटल नगर 
िवषय: [टेंडर का शीषर्क एवं क्रमांक] 

 

क्र. कायर् का िववरण िवभाग / 
सं�ा का 
नाम 

कायर् आदेश 
सं�ा / 
िदनांक 

कायर् अविध अनुबंध मू� 
(₹) 

कायर् पूणर्ता 
प्रमाणपत्र 
संल� 
(हाँ/नही)ं 

1       
2       
3       
…       
 

 

घोषणा: 
मैं प्रमािणत करता/करती हँू िक उपरो� सभी िववरण स� एवं प्रमािणत हैं। 

 

 

 

(ह�ाक्षर एवं मोहर) 
अिधकृत ह�ाक्षरकतार् 
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Annexure–4: औसत वािषर्क कारोबार प्रमाणपत्र 

(चाटर्डर् एकाउंटेंट द्वारा जारी प्रमाणपत्र) 

प्रित, 

आयु� 
जनस�कर्  संचालनालय 
इंद्रावती भवन 
नवा रायपुर - अटल नगर 

िवषय: [टेंडर का शीषर्क एवं क्रमांक] 

यह प्रमािणत िकया जाता है िक M/s .................................. का औसत वािषर्क कारोबार िव�ीय वषर् 
2022–23, 2023–24 एवं 2024–25 में िन�ानुसार रहा है — 

िव�ीय वषर् कुल कारोबार (₹) 
2022-23  
2023-24  
2024-25  
औसत वािषर्क कारोबार (₹)  
 

औसत वािषर्क कारोबार ₹........................ (श�ो ंमें ..................................) है, जो एक करोड़ रुपये 
से कम नही ंहै। 

यह प्रमाणपत्र मेरे द्वारा स�ापन उपरांत जारी िकया गया है। 

 

 

 

िदनांक: ................. 
(सीए ह�ाक्षर) 
नाम: ......................... 
सद� सं�ा (Membership No.): ..................... 
UDIN: ..................... 
मोहर: .....................
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Annexure–5: वाहन सूची 

 

प्रित, 

आयु� 
जनस�कर्  संचालनालय 
इंद्रावती भवन 
नवा रायपुर - अटल नगर 
िवषय: [टेंडर का शीषर्क एवं क्रमांक] 

क्र. वाहन 
प्रकार 

(कार/बस) 

मॉडल पंजीयन 
सं�ा 

पंजीयन 
वषर् 

बीमा 
वैधता 

िफटनेस 
प्रमाणपत्र 

वैधता 

�ािम� 
��ित 
(�यं / 

अनुबंिधत) 
1        
2        
3        
4        
5        
6        
…        

 

घोषणा: 
मैं प्रमािणत करता/करती हँू िक उपरो� सभी िववरण स� एवं प्रमािणत हैं। 

 

 

 

(ह�ाक्षर एवं मोहर) 
अिधकृत ह�ाक्षरकतार् 
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Annexure–6: चालको ंएवं प�रचालन किमर्यो ंकी सूची 

प्रित, 

आयु� 
जनस�कर्  संचालनालय 
इंद्रावती भवन 
नवा रायपुर - अटल नगर  

िवषय: [टेंडर का शीषर्क एवं क्रमांक] 

क्र. पूरा नाम ड� ाइिवंग 
लाइसेंस 
सं�ा 

पुिलस 
स�ापन 
िदनांक 

रोजगार ��ित 
(EPF/Payroll) 

प्रमाणपत्र 
संल� 

(हाँ/नही)ं 
1      
2      
3      
…      

 

 

घोषणा: 
मैं प्रमािणत करता/करती हँू िक उपरो� सभी िववरण स� एवं प्रमािणत हैं। 

 

 

 

(ह�ाक्षर एवं मोहर) 
अिधकृत ह�ाक्षरकतार् 
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*****************END OF DOCUMENT****************** 


